
 
 

บันทึกข้อความ 

ส่วนงาน   โรงเรียนสาธิต มหาวิทยาลัยศิลปากร (มัธยมศึกษา)  โทร  0-3425-5795  ภายใน        

ที่    อว 8612.8/                                    วันที่             

เรื่อง  ขอส่งรายงานสรุปผลการเข้าร่วมอบรม/ประชุม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน    

 

เรียน ผู้อ านวยการโรงเรียนสาธิตฯ (มัธยมศึกษา) 
 
  ตามท่ีข้าพเจ้า        ได้รับการอนุมัติให้เข้าร่วม
การอบรม / ประชุม / สัมมนา/ ศึกษาดูงาน ในหัวข้อ             
           บัดนี้ ข้าพเจ้าได้เข้าร่วมการอบรมดังกล่าวเรียบร้อย
แล้ว จึงขอส่งสรุปผลการเข้าร่วมอบรมและเอกสารหลักฐานท่ีเกี่ยวข้องมาพร้อมบันทึกฉบับนี้  
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 
 
          .                                      . 

                              (                                 ) 
 

  



 
 
 

แบบรายงานสรปุผลการเข้าร่วมอบรม/ ประชุม / สัมมนา / ศกึษาดูงาน 
 

ข้าพเจ้า (นาย / นาง / นางสาว) .......................................................................ตำแหน่ง....................................................... 
กลุ่มสาระการเรียนรู้ ............................................................................................................................................................... 
หัวข้อการอบรม/ประชุม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน
................................................................................................................................................................................................ 
ระยะเวลาการอบรม ระหว่างวันท่ี........................................ถึงวันท่ี........................................ รวม จำนวน ..................ช.ม. 
สถานท่ีในการเข้าร่วมอบรม/ประชุม/สัมมนา/ศึกษาดูงาน ............……………………..……………………………………………………… 
ค่าใช้จ่ายในการเข้าร่วมการอบรม / ประชุม / สัมมนา / ศึกษาดูงาน ................................................................................... 
           

บัดน้ี  ข้าพเจ้าได้เข้าร่วมการอบรม/ประชุม / สัมมนา / ศึกษาดูงานดังกล่าวเรียบร้อยแล้ว  จึงขอรายงานสรุปผล
ดังน้ี 

1. การอบรมดังกล่าวมีวัตถุประสงค์เพื่อ …………………………………………………………………….....………….. 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

2.  เน้ือหาและข้อสรุปท่ีได้จากการเข้าร่วมอบรมในคร้ังน้ี 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 

  3. ความรูห้รือทักษะท่ีได้รับจากการเข้าร่วมอบรมครั้งน้ี ช่วยพัฒนาตนเองและหน่วยงานอย่างไร 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
        

(ลงช่ือ) ............................................................................ 
                              (..........................................................) 

             ตำแหน่ง.................................................. 
          วันท่ี............ เดือน.....................................พ.ศ................. 


